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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

O presente documento visa analisar a viabilidade da presente contratagdo, bem como compilar as demandas e
os elementos essenciais que servirdo para compor o Termo de Referéncia, de forma a melhor atender as
necessidades da Administracéo.

1. DADOS DO PROCESSO

N° do Processo: 038447/2026
Estudo Preliminar n°: 0002/2026
Secretaria: Secretaria da Mulher
Setor / Orgao: Secretaria da Mulher

Estudo Técnico Preliminar referente a necessidade de aquisicdo de materiais
graficos personalizados para o Il Férum de Politicas Publicas Intersetoriais para
Mulheres, a ser realizado no Municipio de Nova Friburgo em 18 de novembro
de 2026.

Gestora Titular: Martha Rachel de Paula Pecci Mourao, Mat. 302.536; Gestora
Substituta: Caroline Meyer de Mello, Mat. 64.185; Apoio Técnico: Frangoise
Tardin Gomes Ramalhete de Lemos, Mat. 64.139; De acordo: Vanderleia
Pereira Lima, Secretaria da Mulher, Mat. 63.793.

Objetivo:

Equipe de Planejamento:

2. INTRODUGAO

O presente Estudo Técnico Preliminar constitui a primeira etapa da fase de planejamento da contratagao e tem
por finalidade demonstrar a necessidade administrativa, identificar as alternativas disponiveis e apontar a
solucao mais adequada para o atendimento do interesse publico, servindo de fundamento para a elaboracao do
Termo de Referéncia.

O estudo é elaborado em observancia ao art. 18, § 1°, da Lei Federal n°® 14.133/2021 e as regulamentactes
municipais aplicaveis, buscando assegurar planejamento adequado, definicao objetiva do objeto, racionalizagéo
dos recursos publicos, competitividade e selegdo da solugao mais vantajosa para a Administragao.

O objeto decorre da necessidade de disponibilizagdo de materiais de apoio, identificacdo, registro e
comunicacgao visual para o Il Férum de Politicas Publicas Intersetoriais para Mulheres, evento institucional
promovido pela Secretaria da Mulher.

3. DEMONSTRAGAO DA PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO DE CONTRATAGCOES ANUAL
Fundamentacgao: inciso Il do § 1° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021.

No presente momento, ndo foi possivel demonstrar a previsdo da contratacdo no Plano de Contratagbes Anual
(PCA) desta Administragdo Publica Municipal, uma vez que o referido instrumento ainda necessita de
regulamentagdo no ambito do Municipio.

A contratagdo, contudo, decorre de necessidade formalmente identificada para a realizacdo do Il Férum de
Politicas Publicas Intersetoriais para Mulheres e encontra-se devidamente instruida no Processo Administrativo
n° 038447/2026.

4. DESCRIGCAO DA NECESSIDADE
Fundamentagao: inciso | do § 1° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021.

A aquisicdo de materiais graficos personalizados mostra-se necessaria para viabilizar a realizagao do Il Férum
de Politicas Publicas Intersetoriais para Mulheres, contribuindo para a organizacgao, identificacdo e divulgacao
das atividades, bem como para a disponibilizacdo de materiais de apoio e certificados.
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A iniciativa possui relevante dimensao social e humana, ao promover espagco de escuta, didlogo, troca de
experiéncias e construcao coletiva, voltado ao fortalecimento da participacdo da sociedade civil e das politicas

publicas de promocao, protecéo e defesa dos direitos das mulheres, especialmente no enfrentamento a violéncia.

O Férum tem por finalidade promover a formacao e a organizagao de sujeitos sociais para o fortalecimento das
politicas publicas voltadas a defesa dos direitos das mulheres, mediante dialogo, troca de experiéncias,
participagdo social, articulacdo entre diferentes areas da Administracdo Publica e da sociedade civil e
fortalecimento dos mecanismos de monitoramento e controle social dessas politicas.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Fundamentagao: inciso Il do § 1° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021.

A solugdo devera assegurar o fornecimento integral de materiais graficos personalizados, novos e de primeira
qualidade, adequados a identidade visual e as necessidades do Il Férum de Politicas Publicas Intersetoriais para
Mulheres. Os requisitos necessarios e suficientes a escolha da solugdo sao os seguintes:

e 0s materiais deverdo atender as especificacdes técnicas, dimensodes, gramaturas, acabamentos, cores,
personalizacdes e demais caracteristicas definidas no Termo de Referéncia;

¢ todos os insumos e matérias-primas necessarios a confecgcdo dos materiais serdo de responsabilidade
do fornecedor, que entregara os produtos acabados e personalizados;

e a impressdo e a personalizagdo deverdo apresentar boa resolucao, legibilidade, uniformidade de cores,
acabamento adequado e resisténcia compativel com a finalidade do item;

e para os materiais que envolvam impressao, personalizacao ou aplicacao da identidade visual do Il Forum
de Politicas Publicas Intersetoriais para Mulheres, nao sera exigida apresentagcao de amostra fisica,
catalogo ou ficha técnica para fins de selegdo, classificagdo ou julgamento da proposta,
observando-se, quanto a aprovagao da arte, o procedimento estabelecido neste ETP;

e 0s materiais deverdo ser fornecidos em remessa Unica, devidamente acondicionados e separados por
tipo, em prazo compativel com a realizagéo do evento;

e ndo serdo aceitos materiais com falhas de impressdo, borrbes, cortes irregulares, personalizagéo
incorreta, avarias ou outras desconformidades;

e nado sera exigida indicagcdo de marca ou modelo especifico, devendo a selegdo observar requisitos
objetivos de desempenho e qualidade;

e nao sera exigida carta de solidariedade do fabricante, por ndo se mostrar necessaria ao objeto;

e néo sera admitida subcontratagdo do objeto, permanecendo o fornecedor responsavel pela produgéo,
personalizacao, qualidade, acabamento e entrega;

e nado sera exigida garantia de contratagdo prevista nos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/2021,
consideradas a natureza e a baixa complexidade do objeto;

e deverdo ser observados critérios de sustentabilidade ambiental compativeis com o objeto, especialmente
quanto ao uso racional de insumos, redugdo de residuos e destinagdo adequada de embalagens e
sobras de produgao.

Aprovagao prévia da arte dos materiais graficos

Nos itens que envolvam aplicagdo de identidade visual, logotipos, textos, imagens, diagramacg¢ao ou outros
elementos graficos, a empresa contratada devera, apés a contratagdo e o encaminhamento do empenho e
antes de iniciar a confecgao definitiva, apresentar a Administracdo a arte/modelo digital do respectivo
material para conferéncia e aprovacgao.

A analise tera por finalidade exclusivamente verificar a conformidade da arte com as especificagcoes
estabelecidas pela Administragao, especialmente quanto a identidade visual, logotipos, textos, disposi¢cao dos
elementos, dimensdes e demais caracteristicas previstas para o item.

Caso sejam identificadas divergéncias em relagao as especificagdes estabelecidas, a contratada devera realizar
os ajustes solicitados e encaminhar nova versao para aprovagéo, sem 6nus adicional para a Administragao.
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A confecgao definitiva somente podera ser iniciada apos a 'aprovagéo da arte pela unidade requisitante.

O procedimento de aprovagao da arte constitui etapa da execugao do objeto, posterior a contratagao, nao se
caracterizando como exigéncia de amostra, catalogo ou ficha técnica para fins de habilitagdo, selegao,
classificagao ou julgamento da proposta.

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
Fundamentagao: inciso IV do § 1° do art. 18 da Lei n° 14.133/2021.

A estimativa dos quantitativos foi elaborada com base no Oficio n°® 28/2026, de 04 de setembro de 2026, e no
Oficio n°® 31/2026, expedidos pelo Conselho Municipal dos Direitos da Mulher, documentos que formalizam e
atualizam a necessidade dos materiais graficos destinados ao Il Férum de Politicas Publicas Intersetoriais para
Mulheres.

Para os materiais de uso individual, adotou-se como parametro a previsdo de aproximadamente 90 (noventa)
participantes, correspondendo a 01 (uma) unidade de cada item por participante. O evento sera realizado em
18 de novembro de 2026, das 8h as 17h.

|ITEM||DESCRI§17\O ||QUANTIDADE||MEM6RIAIJUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO |
|1 ”Craché personalizado ”90 un. ”90 participantes x 1 cracha por participante = 90 unidades. |
|2 ”Ecobag personalizada ”90 un. ”90 participantes x 1 ecobag por participante = 90 unidades. |
3 Caneta esferografica 90 un 90 participantes x 1 caneta por participante = 90 unidades, conforme quantitativo retificado pelo
personalizada ’ Conselho Municipal dos Direitos da Mulher por meio do Oficio n°® 31/2026.
|4 ”Pasta personalizada ”90 un. ”90 participantes x 1 pasta por participante = 90 unidades. |
|5 ”Certificado ”90 un. ”90 participantes x 1 certificado por participante = 90 unidades. |
. . 01 peca de comunicagdo visual destinada a identificagdo do evento, conforme demanda
6 Faixa personalizada 01 un. ;

formalizada.
. 01 peca de comunicagdo visual destinada a identificagdo do evento, conforme demanda

7 Banner personalizado |01 un. formalizada

Memédria de calculo consolidada: a previsdo de 90 (noventa) participantes constitui a base de calculo dos
materiais de uso individual diretamente vinculados ao publico do evento, quais sejam: cracha, ecobag, caneta
esferografica, pasta personalizada e certificado, correspondendo a 01 (uma) unidade de cada item por
participante.

O quantitativo de canetas esferograficas foi ajustado para 90 (noventa) unidades, em consonancia com o
numero estimado de participantes e conforme retificacdo formalizada pelo Conselho Municipal dos Direitos da
Mulher por meio do Oficio n® 31/2026.

Para os materiais de comunicagao visual de uso coletivo, foram previstas 01 (uma) faixa personalizada e 01 (um)
banner personalizado, quantitativos considerados suficientes para a identificagéo e divulgagao visual do evento.

7. LEVANTAMENTO DE MERCADO
Fundamentagao: inciso V do § 1° do art. 18 da Lei n° 14.133/2021.

Para subsidiar o presente Estudo Técnico Preliminar e verificar a existéncia de solu¢des disponiveis no mercado,
foram consultadas contratagbes similares registradas em fontes publicas, considerando objetos com
caracteristicas compativeis com os materiais pretendidos.

As referéncias identificadas demonstram que os materiais sdo usualmente ofertados e contratados pela
Administragao Publica, permitindo a obtencao de parametros preliminares para analise da viabilidade econémica
da solucéo e para instrugao da fase preparatoria da contratagao.
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ORGAO/ENTIDADE OBJETO VALOR REFERENCIA
Maranguape/CE Cracha R$ 3,73 Dispensa - art. 75, Il - 2025
Lagoa Grande/PE Cracha R$ 4,97 Pregao eletrénico - 2026
Aracaju/SE Ecobag R$ 15,50 Dispensa - art. 75, Il - 2026
Séo Luis/MA Ecobag R$ 27,00 Pregao eletrénico - 2025
gggf;c')mgegbna' de Psicologia-4* | oot R$0,79  |Dispensa - art. 75, Il - 2026
Prudentopolis/PR Caneta R$ 3,03 Dispensa - art. 75, Il - 2026
Marizépolis/PB Pasta R$ 2,80 Pregao eletrénico - 2026
Serranopolis de Minas/MG Pasta R$ 4,33 Pregao eletrénico - 2025
Escada/PE Certificado R$ 3,67 Pregao eletrénico - 2025
Paragominas/PA Certificado R$ 6,98 Pregéao eletronico - 2025
Conselho Regional de Contabilidade/MG | Faixa R$ 46,75 Dispensa - art. 75, Il - 2024
Serranopolis de Minas/MG Faixa R$ 99,33 Pregao eletrénico - 2025
Orgéo estadual/PB Banner em lona R$ 110,00 Dispensa - 2025
Atalaia/AL Banner R$ 168,09 Pregéo eletrdnico - 2026

O levantamento confirma a existéncia de fornecedores aptos a atender ao objeto, a disponibilidade dos itens no
mercado e a compatibilidade da solucéo pretendida com praticas usuais de contratacio publica.

8. ESTIMATIVA DO PREGO DA CONTRATAGAO

Fundamentagao: inciso VI do § 1° do art. 18 da Lei n° 14.133/2021.

Com base nas referéncias identificadas no levantamento de mercado, foi elaborada estimativa preliminar
destinada a analise da viabilidade econdmica da contratacdo. Os valores possuem carater orientativo e servem
como parametro para a fase preparatéria do procedimento, considerando as especificacbes e os quantitativos

definidos para a contratacgao.

ITEM MEDIA PRELIMINAR||QUANTIDADE||[TOTAL ESTIMADO
Cracha R$ 4,35 90 R$ 391,50

Ecobag R$ 21,25 90 R$ 1.912,50
Caneta R$ 1,91 90 R$ 171,90

Pasta R$ 3,56 90 R$ 320,40
Certificado R$ 5,32 90 R$ 478,80

Faixa R$ 73,04 1 R$ 73,04

Banner R$ 139,04 1 R$ 139,04

TOTAL PRELIMINAR R$ 3.487,18

O valor total preliminar estimado da contratacdo é de R$ 3.487,18 (trés mil quatrocentos e oitenta e sete reais
e dezoito centavos), calculado a partir das referéncias de mercado identificadas nesta etapa de planejamento.

A estimativa apresentada possui carater preliminar e tem por finalidade subsidiar a andlise de viabilidade
econdbmica da contratacdo e o prosseguimento do processo. A contratacdo seguira diretamente para o
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procedimento de Dispensa Eletronica, observadas as especificagcbes, os quantitativos e as demais condig%“éa
estabelecidas no Termo de Referéncia e nos demais documentos integrantes da fase preparatoéria.

9. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
Fundamentagao: inciso VIl do § 1° do art. 18 da Lei n°® 14.133/2021.

A solucédo consiste na aquisicdo, em lote Unico, dos materiais graficos personalizados necessarios a realizagéo
do Il Férum de Politicas Publicas Intersetoriais para Mulheres, contemplando crachas de identificagdo, ecobags
personalizadas, canetas esferograficas, pastas personalizadas, certificados, faixa e banner, conforme
especificacdes e quantitativos estabelecidos.

O fornecimento compreendera, quando necessario, adequagdo das artes a identidade visual do evento,
impressao, acabamento, personalizagcéo, acondicionamento e entrega dos produtos acabados no local indicado
pela Secretaria da Mulher. Todos os insumos e matérias-primas serao de responsabilidade do fornecedor.

A entrega sera pontual, em remessa unica, até 05 (cinco) dias antes da data do evento, que sera realizado no
dia 18/11/2026. A contratagdo sera estruturada em lote Unico, em razao da necessidade de padronizagao grafica,
uniformidade visual e entrega simultanea dos itens.

Caso atendidos os requisitos legais aplicaveis, a selegao ocorrera por contratagéo direta, mediante Dispensa de
Licitagdo na forma eletronica, com fundamento no art. 75, inciso 1l, da Lei Federal n® 14.133/2021, adotando-se o
critério de menor prego global do lote.

10. JUSTIFICATIVA DO PARCELAMENTO
Fundamentacgao: inciso VIl do § 1° do art. 18 da Lei n° 14.133/2021.

Embora os materiais graficos sejam individualmente divisiveis, a contratagdo em lote Unico mostra-se adequada
diante da necessidade de padronizagao da identidade visual, uniformidade de cores, materiais e acabamentos,
além da entrega conjunta em prazo compativel com a realizagdo do evento.

A concentragdo do fornecimento facilita a coordenacao das artes, a producdo, a conferéncia e a fiscalizagao,
reduzindo riscos de incompatibilidade visual, retrabalho, divergéncias de acabamento ou atrasos decorrentes da
atuacao de fornecedores distintos.

Dessa forma, considerando a pequena dimensdo da contratagcdo, a unidade de finalidade dos itens e a
necessidade de entrega integrada, o parcelamento por item ndo se mostra a solugdo mais adequada, sendo
tecnicamente justificavel a estruturagao em lote Unico, sem prejuizo da competitividade.

11. DEMONSTRATIVO DO RESULTADO PRETENDIDO
Fundamentagao: inciso IX do § 1° do art. 18 da Lei n° 14.133/2021.

Com a contratagao, pretende-se assegurar a disponibilizagdo tempestiva e padronizada dos materiais graficos
necessarios ao Il Férum, contribuindo para a identificacdo dos participantes, o suporte as atividades, a
organizagao do evento e a adequada comunicagao visual institucional.

Espera-se, ainda, que os materiais apoiem o desenvolvimento das atividades de formagdo, dialogo e
participagao social propostas pelo Férum, proporcionando melhores condigdes de integragao dos participantes e
divulgagao das politicas publicas voltadas as mulheres.

12. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO
Fundamentagéo: inciso X do § 1° do art. 18 da Lei n° 14.133/2021.

Nao sido necessarias adaptacoes fisicas, aquisicdo prévia de infraestrutura ou outras providéncias materiais
especiais para viabilizar a contratacao.
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Antes da execugdo, a Administragdo devera designar os responsaveis pela gestao e fiscalizagao e disponibil@“ér
ao contratado as artes e informagdes necessarias a personalizagdo, observando a antecedéncia prevista no
Termo de Referéncia. A fiscalizagdo devera acompanhar quantitativos, qualidade de impressao, personalizacao,

acabamento, acondicionamento e prazos de entrega.

13. CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES
Fundamentagao: inciso Xl do § 1° do art. 18 da Lei n° 14.133/2021.

A aquisicdo dos materiais graficos integra o planejamento geral do Il Forum e pode coexistir com outras
providéncias necessarias a realizagdo do evento. Tais objetos possuem execugdo propria e ndo configuram
dependéncia técnica para o fornecimento dos materiais graficos, ndo havendo interdependéncia capaz de
impedir o prosseguimento desta contratagéo.

14. IMPACTOS AMBIENTAIS
Fundamentagao: inciso Xll do § 1° do art. 18 da Lei n°® 14.133/2021.

Os impactos ambientais esperados sao reduzidos e relacionados principalmente ao consumo de papel, tecidos,
tintas, embalagens e a geracdo de residuos de producdo. Sempre que tecnicamente viavel e compativel com o
objeto, deverdo ser observadas medidas de racionalizagcdo de insumos, redugédo de desperdicios, utilizagao de
materiais reciclaveis ou certificados e destinagdo ambientalmente adequada de residuos e embalagens.

As exigéncias ambientais deverdo ser proporcionais ao objeto e nao poderdo restringir injustificadamente a
competitividade.

15. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO
Fundamentacgao: inciso Xlll do § 1° do art. 18 da Lei n° 14.133/2021.

Diante das analises realizadas, conclui-se pela viabilidade técnica e, em carater preliminar, econdmica da
aquisicao dos materiais graficos personalizados destinados ao Il Férum de Politicas Publicas Intersetoriais para
Mulheres.

A solucdo proposta mostra-se adequada ao atendimento da necessidade administrativa, considerando a
previsdo de aproximadamente 90 (noventa) participantes, a natureza dos materiais de uso individual e coletivo, a
necessidade de padronizacao da identidade visual do evento e a entrega conjunta dos itens.

Os quantitativos encontram-se devidamente justificados e respaldados no Oficio n® 28/2026 e no Oficio n°
31/2026, expedidos pelo Conselho Municipal dos Direitos da Mulher, sendo que os materiais de uso individual
foram dimensionados na proporgdo de 01 (uma) unidade por participante, totalizando 90 (noventa) unidades
para cada item correspondente. A faixa e o banner foram previstos em 01 (uma) unidade cada, em raz&o de sua
finalidade de comunicacgao visual e identificagdo do evento.

O levantamento de mercado demonstra a existéncia de fornecedores aptos ao atendimento do objeto, e a
adogado de lote Unico mostra-se tecnicamente justificavel diante da necessidade de padronizagdo grafica,
uniformidade de cores e acabamentos, coordenagao das artes e entrega simultdnea dos materiais.

Considerando a instrugao processual realizada e a modalidade de contratagdo definida, o processo
devera prosseguir diretamente para a realizagao da Dispensa Eletronica, observadas as especificagoes,
os quantitativos e as demais condi¢coes estabelecidas no Termo de Referéncia e nos demais documentos
que integram a fase preparatoria.

Assim, considera-se adequada e viavel a continuidade do processo administrativo, observadas as providéncias,
requisitos e condicionantes estabelecidos neste Estudo Técnico Preliminar.
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16. RESPONSABILIDADE DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO PELA ELABORAGAO E CONTEUDO DO
DOCUMENTO

Certificamos que somos responsaveis pela elaboragdo do presente documento, que compila o Estudo Técnico
Preliminar da unidade demandante e contempla os conteudos previstos no § 1° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021.

De acordo:

Gestor: Apoio Técnico:

Assinado por VANDERLEIA PEREIRA LIMA
Assinado por FRANCOISE TARDIN GOMES

RAMALHETE DE LEMOS 036.*, -+ PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO
Assinado por CAROLINE MEYER DE MELLO B oA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO 06/10/2026 16:58:14

Porykerdd 08110:

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO
06/10/2026 16:59:02

Francoise Tardin G. R. de Vanderleia Pereira Lima
Caroline Meyer de Mello ¢ L emos - R Secretaria da Mulher

Mat. 64.185 Mat. 64.139 Mat. 63.793

Nova Friburgo/RJ, 06 de outubro de 2026.
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